R®seau professionnel des m®tiers
Association des Secrétaires et Assistant(e)si Toulouse - Midi-Pyrénées

L FEDERATION FRANCAISE DES METIERS F N E
DE L'ASSISTANAT ET DU SECRETARIAT MIDI-PYRENEES

La force d'un réseau... la dynamique d'une Profession !

Un réseau actif pour des métiers qui bougent !

Un r®seau qui sdorganise et se f®d re
pour se préparer aux compétences de demain !

% Programme 2009 -2010

Association des secrétaires et assistant(e)s de Toulouse

Hétel Mercure St Georges - Rue St Jérdme - 31000 Toulouse - http://secretop.free.fr - ffmasmp.secretop@gmail.com
Membre du GAME - www.gammip.coraMembre fondateur de la FFMAS - www.ffmas.com


http://secretop.free.fr/
http://www.game-mip.com/
http://www.game-mip.com/
http://www.game-mip.com/
http://www.ffmas.com/

Une associ at.i 1 dei EMPLOI ¢ FGQRMATAON

Le mot de la Présidente

En 2009, nous avons célébré 15 ans de dynamisme et d 6 e n g a g gounewatré métier, et souhaité a
cette occasion promouvoir notre réseau aupres des décideurs économiques.

Nous comptons a uj o u r #0060 membres actifs répartis dans de multiples organisations (PME,
multinationales, collectivités, fonction publiqueé) représentant les métiers de | dassiet dapa
secrétariat danstoute leur diversité : assistant(e)s de managers, assistant(e)s projet, spécialisé(e)s, en
PME, PMIou multinationales, dont certain(e)s sont chefsd 6 e nt r a@ télétravails a temps partagé,
et autant de membres sympathisants.

SECRETORue depuis toujours un réle moteur et actif pour la reconnaissance de notre métier et le
renforcement de notre IDENTITEPROFESSIONNELLE{ participa a la fondation de la Fédération
Francaise des Métiers de | 6 A s s ieb du&®ecetariat. Lesannées2008 et 2009 ont été marquées par
la montée en puissance de notre Fédération et par son engagement dans la rénovation de deux BTSde
| 6 E d u cNattonale i{Assistant de Manager et Assistant de Gestion PMEPMI) et des certifications du
Ministere de | 6 E mgAFBA pour la filiere tertiaire) . Cinq adhérentes toulousaines ont accepté de
s 6 i mp ldangae®ntissionsd 0 e x p emétiei. & & a n 20@%a couronné | 8 e n g a gde SECRETOR
auprés du systeme éducatif par la mise en place d 6 uascord de partenariat avec | 6 Ac a dd®@mi e
Toulouse qui est mutualisé aux autres associations affiliées ala FFMASn FRANCEet | 61 n v edetdi |t U
Conseilleres a | 6 En s e i gTeehnogique. Une commission Internationale est initiée pour
promouvoir avec notre Fédération la dimension internationale du métier, et participer a la promotion
des certifications européennes EURGASTet EURASMENTNotre Associations 6 epssitionnée surl 6 en | e
sociétal du développement durable, et met en place en 2010 un groupe de travail sur | & EC|O

Un réseau pour progresser, partager, ASSISTANT(EMestiné & recenser toutes les initiatives impulsées par des assistant(e)s dans les
sdentraider, d®veloppe d ¢ Y9anBAGNFRLPARPER ¢ ROt @150 @ ¢ el Rederation.
(Conférences, ate|ier5) Notre soirée métier s 6 edgéroulée le 15 mai dans un lieu hautement symbolique, | 6 h 'dé rédion, ou
nous avons su mettre en valeur les avancées de notre représentation professionnelle au sein du tissu
Un souti en pour | & em P | |o éconongiaye égigngy gt a@ons communiqué sur le role que joue SECRETORansle développement de la
et la formation tout au Iong de la vie relation EDUCATION EMPLOBFORMATIONOUTAULONGDELAVIE pour notre filiere métier .
ateliers compétences, emploi et VAE : : 4
( P » €mp ) Objectif comp®tencesé pour se
De s synerg i es avec | densei D Tl @sMeetHanie que nbu€adns cloi§i Eon@nélfil Bnducteur pour les 5 prochaines années, pour
de | a f or mati on, de | 0 e m p | | gappelerde tdynangjsme et e pdtgntigl de eompétericesdont les assistant(e)s font preuve pours 6 a d a p t

Un accor d de partenari at avec qubn%n@agxc?r@rﬂqner@entsdnt%rnan?nawﬁ | tef nogogggues et humains et rappeler q u 0 et leles

sont plus que jamais utiles et conforté(e)s dansleur role soutien, de pivot, d 6 i n t edlafioanele

Des engagements nationaux pour valoriser et de coordination des activités des cadres dirigeants et des équipes de management. Notre réseau

’ ‘e professionnel associatif doit anticiper les nouveaux changements a venir, s 0 a d aqt tewluer pour

nos Cgmpetences, p03|t|o_nne_3r notre apporter des réponses pertinentes qui participent a la gestion prévisionnelle des emplois et des
métier dans les orgamsaﬂons compétences et au maintien del 6 e mp | o deanbsiadhérentge)s.

Merci a ceux et celles qui croient en la pertinence d 0 u organisation professionnelle forte et fédérée
waie o [ Touiouse pour les métiers de | 6 A's s iesdu &ecrétariat et apportent leur soutien a sa construction .
REGION

T Monigue JANY

Présidente de SECRETOPVice-Présidente de la FFMAS

au nom des membres du CA, des animatrices de commissions,

et de toutes celles et ceux qui ont construit SECRETO#®epuis 15 ans

Nous remercions les partenaires institutionnels qui ont
soutenu l@rganisation des 15 ans de l@ssociation



http://www.afpa.fr/
http://www.travail-solidarite.gouv.fr/

Programme 2009 -2010

Mardi 15 septembre @ 19 h  : Assemblée Générale SECRETOP :
Validation par | 8Assembl ®e G®n®rale de | ddaccord d En2010 £2011:lancementde trois
En présence de Monsieur SimonBRESSOLLES projets de « veille metier » :

AlAA! 1A A ; - ; ~ i Développement durable +ECO-
Délégué Académique aux Formations Initiale et Continue -Rect or at de | 6 Acad®mi e
g q ASSISTANT(e) RESPONSABLE

i > . ; 4 Les compétences a fort potentiel de
Mardi 13 octobre a 19 h  : Atelier dconférence « ORGANISER UN EVENEMEMNT GpYHORSSHPHQW GH OF

Animé par deux adhérentes : Annie MITAULT et Florence FRANCHI le BUREAU DU FUTUR
Avec le soutien de DIAGORAS centre de congrés 8 FOGLIANI traiteur d Table On Line d Sud Armen La gestion de carriére internationale

et la mobilité des assistant(e)s

Mardi 2 mars a 19 h
Soir®e OFacett
Sp®ci al 0®tu

Mardi 10 novembre a 19 h : Atelier dconférence : « PRENDRE LA PAROLE EN PUBLIG
Animé par Yann FERNANDEZJ Consultant en communication dJournaliste d Animateur

Jeudi 10 décembre a 19 h : Soirée conviviale organisée par la Commission Loisirs Samedi 10 avril 89 h-14h

Mardi 12 janvier a 19 h : Atelier « Positiver et garder CONFIANCE EN SOl méme en temps de crise ! At e lier o Devert
Intervenante : Véronique MONIN3VMC Formations- de jury pour le BTS Assistant

d e Ma n argme gar@nnie
Mardi 9 féevrier a 19 h : Atelier dconférence : LE MANAGEMENT INTERCULTUREL GONODS Commission Synergie
Travailler dans un environnement international - Compétences et comportements Enseignement de la FFMAS
Intervenante : Marie -Jeanne HUGUETA3 Abondance Consulting -

Lundi 3 mai 819 h
Jeudi 11 mars : Atelier dconférence « DEVELOPPEMENT DURABLEMI EUX S8 ORGANI SER R®union d&éinfor ma
Lancement du projet « ECO ASSISTANT(E) RESPONSAB®L He la FFMAS - objectifs et le fonctionnement
Intervenants : Dorothée BAZING - présentation de la GED Novaxel - du réseau des assistant(e)s pour
Accueil privilégié au Mercure St Georges les nouveaux adhérents et
prospects de la région

Jeudi 8 avril 2010 : Conférence sur LE BUREAU DU FUTUR
Intervenante : Dorothée BAZIN- . . . .

. ] . En + des conférences, se tiennent une fois par mois :
SECRE_TOP fait «peau neuve »ipr ®sentation nouvelle char un atelier BUREAUTIQUE ET TIC
Cocktail dans le superbe domaine de PREISSAC - un atelier ANGLAIS
Mise en valeur des partenaires TABLE ON LINE 6SUD ARMENSFLU DESIGN un atelier EMPLOI +TOP ENERGIE

- Renseignements : ffmasmp.secretop@gmail.com

Mardi 11 mai a 19 h : Conférence : Secrétaires dAssistant(e)s OSEZ VOUS METTRE EN SCENE pour piloter votre avenir !

Intervenante : Josette DUBOST® Consultante Formatrice DEMOS-

Auteure du livre : le temps maitrisé ou la secrétaire efficace RO
Expert M®tier F®d®ration Fran-aise des M®tiers de | 6Assistan

Mardi 8 juin :  ASSEMBLEE GENERAI€EE soirée conviviale



