
Un réseau actif pour des métiers qui bougent !

Un r®seau qui sõorganise et se f®d¯re 

pour se préparer aux compétences de demain !

Association des secrétaires et assistant(e)s de Toulouse
Hôtel Mercure St Georges - Rue St Jérôme - 31000 Toulouse - http://secretop.free.fr - ffmasmp.secretop@gmail.com 

Membre du GAME - www.game-mip.com- Membre fondateur de la FFMAS - www.ffmas.com

R®seau professionnel des m®tiers de lôAssistanat et du Secr®tariat

Association des Secrétaires et Assistant(e)s ïToulouse - Midi-Pyrénées
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Le mot de la Présidente

En 2009, nous avons célébré 15 ans de dynamisme et dõengagementpour notre métier, et souhaité à
cette occasion promouvoir notre réseau auprès des décideurs économiques.

Nous comptons aujourdõhui100 membres actifs répartis dans de multiples organisations (PME,

multinationales, collectivités, fonction publiqueé) représentant les métiers de lõassistanatet du

secrétariat dans toute leur diversité : assistant(e)s de managers, assistant(e)s projet, spécialisé(e)s, en

PME,PMI ou multinationales, dont certain(e)s sont chefs dõentreprisesde télétravail à temps partagé,

et autant de membres sympathisants.

SECRETOPjoue depuis toujours un rôle moteur et actif pour la reconnaissance de notre métier et le

renforcement de notre IDENTITEPROFESSIONNELLE,et participa à la fondation de la Fédération

Française des Métiers de lõAssistanatet du Secrétariat . Les années 2008 et 2009 ont été marquées par

la montée en puissance de notre Fédération et par son engagement dans la rénovation de deux BTSde

lõEducationNationale (Assistant de Manager et Assistant de Gestion PMEPMI) et des certifications du

Ministère de lõEmploi(AFPA pour la filière tertiaire) . Cinq adhérentes toulousaines ont accepté de

sõimpliquerdans ces missionsdõexpertisemétier . Lõann®e2009 a couronné lõengagementde SECRETOP

auprès du système éducatif par la mise en place dõunaccord de partenariat avec lõAcad®miede

Toulouse qui est mutualisé aux autres associations affiliées à la FFMASen FRANCE,et lõinvestiturede 4

Conseillères à lõEnseignementTechnologique. Une commission Internationale est initiée pour

promouvoir avec notre Fédération la dimension internationale du métier, et participer à la promotion

des certifications européennes EURO-ASTet EURASMENT. Notre Associationsõestpositionnée surlõenjeu

sociétal du développement durable, et met en place en 2010 un groupe de travail sur lõECO-

ASSISTANT(E)destiné à recenser toutes les initiatives impulsées par des assistant(e)s dans les

organisations et portera ce projet àlõ®chellede la Fédération.

Notre soirée métier sõestdéroulée le 15 mai dans un lieu hautement symbolique, lõh¹telde région, où

nous avons su mettre en valeur les avancées de notre représentation professionnelle au sein du tissu

économique régional et avons communiqué sur le rôle que joue SECRETOPdans le développement de la

relation EDUCATIONðEMPLOIðFORMATIONTOUTAU LONGDELA VIE pour notre filière métier .

Objectif comp®tencesé pour se pr®parer ¨ demain !

Tel est le thème que nous avons choisi comme fil conducteur pour les 5 prochaines années, pour

rappeler le dynamisme et le potentiel de compétences dont les assistant(e)s font preuve pour sõadapter

aux nouveaux environnements internationaux, technologiques et humains et rappeler quõilset elles

sont plus que jamais utiles et conforté(e)s dans leur rôle de soutien, de pivot, dõinterfacerelationnelle

et de coordination des activités des cadres dirigeants et des équipes de management. Notre réseau

professionnel associatif doit anticiper les nouveaux changements à venir, sõadapteret évoluer pour

apporter des réponses pertinentes qui participent à la gestion prévisionnelle des emplois et des

compétences et au maintien delõemployabilit®de nos adhérent(e)s.

Merci à ceux et celles qui croient en la pertinence dõuneorganisation professionnelle forte et fédérée

pour les métiers delõAssistanatet du Secrétariat et apportent leur soutien à sa construction .

Monique JANY

Présidente de SECRETOP- Vice-Présidente de la FFMAS

au nom des membres du CA, des animatrices de commissions,

et de toutes celles et ceux qui ont construit SECRETOPdepuis 15 ans

Un réseau pour progresser,  partager,  
sõentraider, d®velopper des comp®tencesé

(conférences, ateliers)

Un soutien pour  lõemploi durable 
et la formation tout au long de la vie
(ateliers compétences, emploi et VAE)

Des synergies avec lõenseignement, les acteurs 
de la formation, de lõemploi et de lõinsertion 
Un accord de partenariat avec lõAcad®mie de Toulouse

Des engagements nationaux pour valoriser
nos compétences, positionner notre 

métier dans les organisations

 

Nous remercions les partenaires institutionnels qui ont 
soutenu lõorganisation des 15 ans de lõassociation 

Une association au cîur de la relation EDUCATION ïEMPLOI ïFORMATION

http://www.afpa.fr/
http://www.travail-solidarite.gouv.fr/


Mardi 15 septembre à 19 h : Assemblée Générale SECRETOP

Validation par lõAssembl®e G®n®rale de lõaccord de partenariat avec lõAcad®mie de Toulouse

En présence de Monsieur Simon BRESSOLLES- http://www.ac -toulouse.fr/web/2587 -conventions-de-partenariat.php

Délégué Académique aux Formations Initiale et Continue - Rectorat de lõAcad®mie de Toulouse

Mardi 13 octobre à 19 h : Atelier ðconférence « ORGANISER UN EVENEMENT»

Animé par deux adhérentes : Annie MITAULT et Florence FRANCHI

Avec le soutien de DIAGORA ðcentre de congrès ðFOGLIANI traiteur ðTable On Line ðSud Armen
http://www.tableonline.fr/restaurant/toulouse - http://www.sudarmen.com

www. diagora -congres.com - www.foglieni traiteur .fr

Mardi 10 novembre à  19 h : Atelier ðconférence  : « PRENDRE LA PAROLE EN PUBLIC»
Animé par Yann FERNANDEZðConsultant en communication ðJournaliste ðAnimateur
www. yannfernandez .com

Jeudi 10 décembre  à  19 h : Soirée conviviale organisée par la Commission Loisirs

Mardi 12 janvier à 19 h : Atelier « Positiver et garder CONFIANCE EN SOI  même en temps de crise ! »

Intervenante : Véronique MONIN ðVMC Formations - veronique.monin0554@orange.fr

Mardi 9 février  à 19 h : Atelier ðconférence  :  LE MANAGEMENT INTERCULTUREL

Travailler dans un environnement  international - Compétences et comportements 

Intervenante : Marie -Jeanne HUGUETðAbondance Consulting - www. abondanceconsulting .com

Jeudi 11 mars : Atelier ðconférence  « DEVELOPPEMENT DURABLE  - MIEUX SõORGANISER AVEC LA GED»

Lancement du projet « ECO ASSISTANT(E) RESPONSABLE» de la FFMAS  - http://www.ffmas.com

Intervenants : Dorothée BAZIN ðwww.dbazin.com - présentation de la GED Novaxel - www.novaxel.com
Accueil privilégié au  Mercure St Georges  www.accorhotels.com/...mercure -toulouse -saint -georges/index.shtml

Jeudi  8 avril 2010 : Conférence sur LE BUREAU DU FUTUR
Intervenante :  Dorothée BAZIN - www.dbazin.com

SECRETOP fait «peau neuve » : pr®sentation nouvelle charte graphique et siteé 

Cocktail dans le  superbe domaine de PREISSAC - http://www.domainedepreissac.fr

Mise en valeur des partenaires TABLE ON LINE ðSUD ARMEN ðFLU DESIGN 

http://www.tableonline.fr/restaurant/toulouse - http://www.sudarmen.com

Mardi 11 mai à 19 h : Conférence : Secrétaires ðAssistant(e)s  OSEZ VOUS METTRE EN SCENE pour piloter votre avenir !

Intervenante : Josette DUBOST ðConsultante Formatrice DEMOS - http://www.ffmas.com
Auteure du livre : le temps maîtrisé ou la secrétaire efficace

Expert M®tier F®d®ration Fran­aise des M®tiers de lõAssistanat et du Secr®tariat 

Mardi 8 juin : ASSEMBLEE GENERALE et soirée conviviale

Mardi 2 mars à 19 h  

Soir®e òFacettes M®tieró

Sp®cial ò®tudiantsó

Samedi 10 avril ð9 h-14h

Atelier òDevenir membre 

de jury pour le BTS Assistant 

de Manageró animé par Annie 

GONODðCommission Synergie 

Enseignement de la FFMAS

Lundi  3 mai ð19 h
R®union dõinformation sur les 

objectifs et  le fonctionnement 

du réseau des assistant(e)s pour 

les nouveaux adhérents et 

prospects de la région

Programme  2009 -2010

En + des conférences, se tiennent une fois par mois : 
un atelier BUREAUTIQUE ET TIC
un atelier ANGLAIS
un atelier EMPLOI �±TOP ENERGIE

Renseignements : ffmasmp.secretop@gmail.com

En 2010 �±2011 : lancement de trois 
projets de « veille métier » :

Développement durable �±ECO-
ASSISTANT(e) RESPONSABLE

Les compétences à fort potentiel de  
�G�p�Y�H�O�R�S�S�H�P�H�Q�W���G�H���O�¶�D�V�V�L�V�W�D�Q�W���H���V���G�D�Q�V��
le BUREAU DU FUTUR

La gestion de carrière internationale 
et la mobilité des assistant(e)s 


